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6. Nas solicitacbes de novas aquisi¢des ou novos servicos, caso os gestores ndo tenham acesso a algum cdédigo para
langamento da despesa na POS, deverdo solicitar a liberagdo por meio do SAJ ADM, na opcdo SPD - Pedidos > Pedido
Catalogacao - Novo Pedido, devendo ser indicada a Divisdo “4 — Materiais do POS” na etapa “Finalidade de catalogacgao”;

7. O acesso ao aplicativo sera realizado através do seguinte endereco: http://www.sajadm.tjsp.jus.br/sajadm/, utilizando o
mesmo login e senha do AD e selecionando no menu o médulo POS — Proposta Orgamentaria;

8. Terdo permissdo para utilizar o sistema: os gestores de contratos e responsaveis pelas solicitagbes no sistema, os
diretores das administracbes prediais da Capital, os responsaveis pelas secretarias (SOF, SAAB, STI, SPI, SJ, SPr, SEMA,
SGP), os responsaveis pelas diretorias que ndo estao ligadas as secretarias do Tribunal (DEPLAN, DICOGE, EPM, EJUS, DAIJ,
DGJUD, COMESP, DAI, ClJ, DEPRE), entre outros;

9. Os usuarios que necessitem de suporte técnico ao sistema POS, ou que ainda ndo possuam acesso ao sistema, ou que
se encontrem com o perfil incorreto, devem abrir chamado pelo Portal de Intranet: acessar o menu “Tecnologia da Informagé&o”,
selecionar a opgéo “Atendimento de Informatica” e clicar no botao “Clique para abrir seu chamado” - https://tjsp.sharepoint.
com/sites/Intranet/Paginas/Atendimentolnfo.aspx, utilizando o mesmo login e senha do AD ou ligar 0800 770 5779. O suporte
técnico ao aplicativo sera realizado diariamente das 9 as 19 horas;

10. As instrugdes para solicitagdo e consolidagdo encontram-se disponiveis no Portal da EJUS, podendo ser acessado pelo
link: http://www.tjsp.jus.br/ejus/avas - Sistema SAJ > SAJADM > POS > Manuais do usuario, bem como no icone "Central de
Ajuda" no SAJADM - https://tjsp.sharepoint.com/sites/ajudasajadm/ > POS — Proposta Orgamentaria Setorial.

COMITE GESTOR DE ORGAMENTO E DE PRIORIZAGAO DO 1° GRAU
(RESOLUGCOES CNJ 194/14, 195/14 e 283/19 — Portarias TJSP 9.165/15 e 9.798/19)

O Comité Gestor de Orgamento e de Priorizacédo do 1° Grau podera enviar sugestdes a Proposta Orcamentaria Setorial para
o exercicio de 2023, até o dia 25/02/2022, ao seguinte endereco eletronico sof@tjsp.jus.br.

ENTIDADES DE CLASSE, ASSOCIAGOES e OAB-SP

As entidades de classe e associagdes, bem como a Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional de Sdo Paulo poderédo
encaminhar propostas a fim de serem submetidas a E. Presidéncia, impreterivelmente, até o dia 25/02/2022, para o seguinte
enderego eletrénico sof@tjsp.jus.br.

SPI - Secretaria de Primeira Instancia

COMUNICADO CONJUNTO N° 2641/2021
(Processo n° 2021/63346 e 2020/54379)
(Republicado por conter alteragao nos subitens 18.2 e 19.3 — adequacgéo do prazo aos termos da Resolugéao
859/2021)

A Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo e a Corregedoria Geral da Justica COMUNICAM aos
Magistrados, Advogados, Defensores Publicos, Procuradores, Promotores de Justica, Dirigentes e Servidores das Unidades
Judiciais do Estado de S&o Paulo que no dia 06/07/2021 teve inicio o projeto de Digitalizagado do Acervo de Processos Fisicos
de unidades prioritarias em Primeiro Grau através da contratacdo de empresa terceirizada envolvendo as Varas Civeis do
Forum Central da Capital, Unidade de Processamento das Execugdes Contra a Fazenda Publica da Capital - UPEFAZ,
Foro Regional da Lapa, Varas das Execugdes Criminais (SIVEC) e Diretoria de Precatérios — DEPRE e, tendo em vista a
validag&o do projeto piloto ficam estabelecidos os seguintes procedimentos:

1) Todos os processos fisicos que estiverem em cartério, inclusive os desarquivados com reabertura, deverdo ser
encaminhados para a digitalizacéo, observando o que segue:

Da preparagéo:

2) Todos os processos deverdo conter na capa o numero CNJ completo, a indicagdo do volume e, sendo um processo
apenso, devera haver a indicacéo “apensado ao <numero CNJ do processo principal>.

3) Havendo apensos que nao estdo cadastrados no sistema informatizado, mas demandem digitalizagédo (ex: ‘Juntada por
Linha” e ‘Alvara”), devera ser anotado na capa do processo principal o numero CNJ e a indicacao da quantidade de volume dos
autos. Por exemplo, se o processo principal tiver 6 volumes a “Juntada por Linha” sera o volume 7 e suas pegas subirdo ao final
da digitalizagdo do processo principal na pasta digital do sistema SAJ/PG5.

3.1) Apensos de copias, de documentos antigos, de contrafés, se existentes, devem ter a identificacdo “Nao Digitalizar”.
4) Os autos de agravos de instrumento, se apensados aos autos principais, ndo serao digitalizados, anotando-se “néo
digitalizar” na capa. As pecas principais devem estar juntadas aos autos principais nos termos dos artigos 208 e 213 das

NSCGJ.

5) Os objetos nao digitalizaveis (CDs, envelopes, revistas, listas telefénicas etc.) precisam ser retirados dos autos,
certificando-se, nos termos dos artigos 93 e 174 das NSCGJ.

6) Todas as peticdes fisicas recebidas deverdo ser juntadas aos autos antes da remessa para a digitalizagao.
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7) A unidade judicial devera proceder a abertura de chamado para limpeza das peti¢des fisicas que ja foram juntadas nos
processos, mas se encontram “Aguardando Cadastramento” no sistema informatizado, conforme disposto no Comunicado CG
n°® 817/2021.

8) Documentos soltos ou folhas grampeadas na capa e contracapa nao seréo digitalizados.

9) Nas unidades participantes do projeto piloto de intimagéo eletrénica para processos fisicos, ao tempo da remessa dos
processos, ndo podera haver intimacao eletrénica pendente de recebimento.

Do envio a empresa:

10) Devera ser realizada carga no sistema informatizado SAJ/PG5 utilizando o tipo de local destino 194 — Digitalizagéo
Empresa Terceirizada.

11) Caso ndo conste do cadastro do processo a quantidade correta de volumes, devera ser realizada anotagdo no
complemento da carga para que a empresa realize a conferéncia.

12) Os processos devem ser encaminhados a empresa em lotes de 90cm (um escaninho), exceto se néo for possivel colocar
todos os volumes no mesmo lote. Neste caso, o lote sera composto por tantos quantos forem os volumes do processo, sendo
vedada quebra do mesmo processo em lotes distintos.

13) Os dias e horarios de retirada e devolugcdo dos lotes nas unidades judiciais serdo acordados entre o preposto da
empresa e o coordenador(a) da unidade judicial.

Da Devolugao do processo para o Cartério

14) Apds a entrega do lote fisico digitalizado pela empresa a unidade judicial tera até 03 (trés) dias uteis para fazer a
validag@o por amostragem de 3% (trés por cento) do lote diario no sistema disponibilizado pela empresa contratada para essa
finalidade. Nao ha limite de acessos por unidade judicial, o que sera fornecido pela Secretaria da Primeira Instancia - SPI. O
manual de instrugédo da validagéo de lotes esta disponivel em http://www.tjsp.jus.br/moodle/livre/course/view.php?id=1758

15) A empresa contratada incluira informagao, apds a ultima folha do processo, indicando eventuais erros na numeragéo dos
autos observados na fase de higienizagdo dos processos.

16) Identificado eventual erro na digitalizagdo em uma imagem, todo o lote devera ser rejeitado pela unidade judicial. Os
lotes rejeitados deverdo ser regularizados em até 48 horas pela empresa contratada, submetendo-os a nova validagao pela
unidade judicial.

17) As pecas digitalizadas dos lotes aprovados seréo disponibilizadas em pasta propria e importadas para o sistema SAJPG5
por meio de rotina de importacdo automatica que fara também a conversédo dos autos em meio digital.
Fluxo de Trabalho das Unidades:

18) Apos a importacédo os processos digitalizados da area civel e criminal constardo da fila “Digitalizados — Inicial”. Sera
executada rotina pela STI que preenchera na coluna “observacgéao da fila” o ultimo local fisico do processo anterior a carga para
a empresa.

18.1) Os processos que ja tiverem disponibilizados o local fisico deverdo ser copiados para a fila “Digitalizados — Ag. Analise”
por meio do botao de atividade “Copiar para Digitalizados — Ag. Analise” disponivel na fila “Digitalizados — Inicial”.

18.2) Apés, na fila “Digitalizados - Inicial” devera ser emitido ato ordinatério para intimagdo das partes se
manifestarem no prazo de 30 (trinta) dias sobre a digitalizagao.

18.3) Para intimagédo exclusiva pelo DJE foi disponibilizado botdo de atividade automatico com modelo da instituicdo
vinculado “Emitir Ato Ordinatério Automatico/DJE”. Havendo necessidade de intimacao pelo Portal deverao ser criados modelos
de grupo préprios pela unidade judicial para selecédo, conforme o caso.

18.4) Na fila “Digitalizados — Ag. Analise”, utilizando-se de filtros na coluna observacao da fila, de acordo com os locais
fisicos anotados, os processos deverao ser encaminhados para as filas respectivas do fluxo de processo.

18.5) Se solicitada a carga dos autos fisicos pelos representantes das partes no prazo de manifestagcéo sobre a digitalizagao,
o controle devera ser realizado em livro préprio, reabrindo-se o prazo para a outra parte apos a devolugdo dos autos em
cartorio.

19) Os processos de Execugdao Criminal devem ser migrados do Sistema SIVEC para o SAJPG5 pela unidade judicial,
oportunidade em que o processo é convertido automaticamente para o formato digital, entrando na fila “Processos Migrados”.

19.1) Apds analise e preparo dos processos estes deverdo ser enviados para a fila “Encaminhados para a Digitalizagdo”
por meio do botdo de atividade especifico disponibilizado. Nesta fila serdo geradas as relagbes de carga dos lotes a serem
encaminhados para a empresa terceirizada.

19.2) Com a importagdo das pecas pela rotina automatica, os processos serdo movidos para a fila “Recebidos da
Digitalizagao”.
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19.3) A partir da fila “Recebidos da Digitalizagdao” os processos deverdo ser copiados para o local fisico
correspondente e, apds, a unidade devera emitir ato ordinatério para intimagao das partes se manifestarem no prazo de
30 (trinta) dias sobre a digitalizacao.

20) A contratagdo da empresa terceirizada para digitalizagéo dos autos fisicos ndo contemplou a categorizagdo das pecgas
processuais, apenas a indicagédo dos volumes, que sera replicada na pasta digital.

21) Esta disponivel no sistema SAJPG5 o relatério da rotina de importagdo de pecas (menu “Relatérios” — “Rotina de
Importacéo de Pegas”) que devera ser acessado periodicamente pelas unidades judiciais para conferir a situagao da importagéo
dos processos. Eventuais erros deverao ser reportados no grupo de acompanhamento do projeto criado no app Microsoft Teams
para analise pelas equipes da SPI e STI.

22) Os processos fisicos desarquivados com reabertura apds o término da digitalizacdo da unidade judicial deverdo ser
digitalizados pela prépria unidade judicial.

23) Os autos fisicos digitalizados deverdo permanecer em cartério até regulamentacao especifica, devendo a Unidade
proceder a anotacdo na capa dos autos, acondicionando-os em ordem numérica.

24) Nao é permitido o contato direto de partes e representantes com a empresa terceirizada. Duvidas sobre prazo, ordem, ou
condigdes da digitalizagdo devem ser dirimidas junto a unidade judicial responsavel pelo processo.

25) Duvidas: spi.diagnostico@tjsp.jus.br

SEGCAO |

ATOS DO TRIBUNAL DE JUSTICA

Subsecéo |: Atos e comunicados da Presidéncia

SECRETARIA DA PRESIDENCIA

Diretoria de Comunicagao Social - SPr 3

DIRETORIA DE EXECUGAO DE PRECATORIOS E CALCULOS

Em cumprimento a Emenda Constitucional n°® 113/2021, segue a TABELA OFICIAL ATUALIZADA aplicavel nos calculos
judiciais relativos as Fazendas Publicas.

| TABELA EMENDA CONSTITUCIONAL N° 113/2021 |
1964 1965 1966 1967 | 1968|1969 | 1970|1971 (1972|1973 |1974

JAN | e 11.300,00{ 16.600,00| 23.230,00| 28,48| 3562| 42,35 5051 61,52| 70,87| 80,62
FEV | - 11.300,00|  17.050,00 23,78| 2898| 36,27| 4330| 5144 6226 71,57 81,47
MAR | - 11.300,00|  17.300,00 2428| 29,40| 3691 44,17 52,12| 63,09 7232 82,69
ABR | - 13.400,00[  17.600,00 2464| 29,83| 37,43 4467 5264 6381 7319 8373
(V- [ [em—— 13.400,00|  18.280,00 2501| 30,39| 38,01 4508 5325 64,66 74,03 85,10
JUN | e 13.400,00[  19.090,00 2546| 31,20 3848 4550 54,01 6575 7497| 86,91
JuL | e 15.200,00[  19.870,00 26,18| 32,09| 39,00 46,20 5508 66,93 7580 89,80
AGO | - 15.200,00]  20.430,00 26,84 32,81| 3927 46,61 56,18 67,89| 76,48 9375
SET | - 15.700,00{  21.010,00 27,25 33,41| 3956 47,05 57,36| 6846 77,12| 98,22
OuT | 10.000,00[ 15.900,00| 21.610,00 27,38| 33,88 3992| 47,61 5861 6895 77,87 101,90
NOV | 10.000,00{ 16.050,00| 22.180,00 27,57| 34,39 4057 4851 5979 6961 7840 104,10
DEZ | 10.000,00| 16.300,00] 22.690,00 27,96| 3495 4142 4954 60,77| 70,07 79,07| 10541
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